财务现场审核有关注意事项

一、需要带到审核现场的材料
1.企业营业执照副本（原件及复印件）；

2.企业2023年度审计报告（要求赋二维码）；

3.能反映企业重点新产品研发投入情况的可研报告、立项报告，以及能反映产品研发成本支出情况的相应原始凭证等;
4.重点新产品销售合同、发票、产品出库单、由用户出具的产品验收单、收入回款记账凭证、收入确认记账凭证；
5.2023年度企业总账、主营业务收入明细账(销售收入明细账)等;
6.完税凭证(纳税属期为2023年)、企业所得税年度纳税申报表;请提前准备好电子税务局办税员手机号、登录密码；
7.企业出具的所提供财务资料真实性的承诺函(法定代表人签字并加盖公章，一式四份，模板后期发放)；

8. 2024年重点新产品奖励审核表（一式四份，表格模板后期发放）。

以上审核材料及记账凭证必须是原件。请参审企业按要求提前进行必要填报、汇总，以备审核及留存，同时，企业在参加审核前，应对相应的原始账簿、记账凭证等具体位置做必要的标识，以便节省核查时间。

二、审核要求

（一）请参审企业提前填好相应审核表，并注意表内及表间的对应关系，同时提供电子版。自备笔记本电脑，便于根据实际审核结果现场修改申报数据。

（二）参审企业需携带企业公章，由企业经办人员对审核结论予以现场签字确认。

（三）参审企业应提供符合财务管理、资金管理和票据管理规范的有效合法的原始凭证，并按规定时间参加核查（审核时间地点另行通知）。

（四）对弄虚作假的企业，一经发现，取消奖励资格。

