附件1
顺德区科技企业孵化载体认定申报指南

一、区级众创空间
（一）认定条件
1.运营主体为区内注册的独立法人。
2.众创空间运营时间满1年，具有完善的运营管理体系和孵化服务机制，以及明确的发展方向和目标。

3.场地面积不低于300平方米并且提供不少于20个创业工位（属租赁场地的，应保证自申请之日起3年以上有效租期）。其中创业团队和企业使用面积（含公共服务面积）占75%以上。
4.入驻创业团队和企业不少于10家。

5.入驻时企业成立时间不超过24个月。

6.拥有专业孵化服务队伍，其中专业孵化服务人员（指具有创业、投融资、企业管理等经验或经过创业服务相关培训的孵化器专职人员）不少于2人，创业导师不少于1人。

7.每年开展创业沙龙、路演、创业大赛、创业教育培训等活动不少于6场次。

8.具有集成化的服务能力，能够提供技术转移、科技金融、创业辅导、资源链接等各类服务，实际提供服务的合作机构数量不少于3家。

（二）所需材料
1.运营资质相关附件
（1）法人代码证书（或营业执照）复印件

（2）广东省孵化在线备案登记证书

（3）顺德区科技企业孵化载体备案截图（扶持通）

（4）众创空间运营机构设置与职能的相关文件复印件

2.孵化场地相关附件
（1）场地相关产权证明（自有产权提供产权证复印件；受托管理提供受托管理合同及产权证复印件；租赁提供租赁场地合同复印件及产权复印件）

（2）场地规划图纸与功能分布图（包含尺寸面积、企业分布等相关信息），以及实景图

3.管理人员相关附件

（1）管理机构人员的学位证书的复印件

（2）管理机构人员与众创空间签订的劳务合同复印件或社保证明（非劳动合同关系的需要提供工作委派函）

（3）管理机构人员的创业、投融资、企业管理等经验证明材料或接受创业服务相关培训的证书复印件

4.创业导师相关附件

（1）创业导师聘书复印件

（2）创业导师与众创空间签订的辅导创业团队和企业的相关服务协议

（3）创业导师工作机制和服务体系等相关文件复印件

（4）创业导师辅导企业的活动清单、活动内容、相关图片、活动报道、签到表复印件等材料

5.合作机构相关附件

（1）众创空间与合作机构签署的合作协议复印件

（2）合作机构简介材料

（3）合作机构为创业团队和企业提供服务的证明材料（如服务合同复印件、报道、现场照片等佐证材料）

6.众创空间入驻团队相关附件

（1）创业团队与众创空间签署的孵化服务协议或入驻协议复印件（需要落款时间、签章等）

（2）创业团队的商业计划书

7.众创空间入驻企业相关附件

（1）企业的营业执照复印件

（2）企业与众创空间签署的孵化服务协议或入驻协议复印件（需要落款时间、签章等）

8.众创空间创业服务活动相关附件

（1）提供活动现场照片、活动通知、会议纪要、相关新闻报道、签到表复印件等材料

区级孵化器

（一）认定条件

1.运营主体为区内注册的独立法人。
2.孵化器运营时间满1年，具有完善的运营管理体系和孵化服务机制，以及明确的发展方向和目标。

3.场地面积不低于3000平方米（属租赁场地的，应保证自申请之日起3年以上有效租期）。其中企业使用面积（含公共服务场地面积）占总面积75%以上。

4.具备投融资服务功能，孵化器自有种子资金或合作等方式的孵化资金规模不低于100万元人民币，至少有1家在孵企业获得孵化资金投资或金融机构融资的案例。

5.拥有专业孵化服务队伍。专业孵化服务人员占机构总人数的60%以上，每10家在孵企业中至少配备1名专业孵化服务人员和1个创业导师。

6.在孵企业不少于10家，每1千平方米孵化场地面积在孵企业数量不少于3家。

7.累计毕业企业应达到 5 家以上。

8.具有集成化的服务能力，能够提供技术转移、科技金融、创业辅导、资源链接等各类服务，实际提供服务的合作机构数量不少于3家。

（二）所需材料

1.运营资质相关附件
（1）法人代码证书（或营业执照）复印件

（2）广东省孵化在线备案登记证书

（3）顺德区科技企业孵化载体备案截图（扶持通）

（4）孵化器运营机构设置与职能的相关文件复印件

2.孵化场地相关附件

（1）场地相关产权证明（自有产权提供产权证复印件；受托管理提供受托管理合同及产权证复印件；租赁提供租赁场地合同复印件及产权复印件）

（2）场地规划图纸与功能分布图（包含尺寸面积、企业分布等相关信息），以及实景图

3.孵化资金相关附件

（1）孵化资金成立文件或合作建立相关合同文件复印件等相关佐证材料（如孵化资金成立文件、存款证明、管理办法、到账证明等）

4.管理人员相关附件

（1）管理机构人员的学位证书的复印件

（2）管理机构人员与孵化器签订的劳务合同复印件或社保证明（非劳动合同关系的需要提供工作委派函）

（3）管理机构人员的创业、投融资、企业管理等经验证明材料或接受创业服务相关培训的证书复印件

5.创业导师相关附件

（1）创业导师聘书复印件

（2）创业导师与孵化器签订的辅导在孵企业的相关服务协议

（3）创业导师工作机制和服务体系等相关文件复印件

（4）创业导师辅导企业的活动清单、活动内容、相关图片、活动报道、签到表复印件等材料

6.技术服务平台相关附件（若有则提供）

（1）公共（专业）技术服务平台主要仪器设备清单及用途

（2）为在孵企业提供服务的清单及合同复印件

7.合作机构相关附件

（1）孵化器与合作机构签署的合作协议复印件

（2）合作机构简介材料

（3）合作机构为在孵企业提供服务的证明材料（如服务合同复印件、报道、现场照片等佐证材料）

8.孵化器在孵企业相关附件

（1）所有在孵企业的营业执照复印件

（2）所有在孵企业与孵化器签署的孵化服务协议或入驻协议复印件（需要落款时间、签章等）

（3）获得投融资的在孵企业须提供投融资协议复印件、银行流水或工商变更截屏等可说明投融资发生的材料

9.孵化器毕业企业相关附件

（1）毕业企业入驻时与孵化器签订的入驻协议复印件

（2）毕业企业满足毕业条件的相关证明材料复印件（高新技术企业或科技型中小企业证书、财务报表或第三方财务审计报告等）

（3）毕业企业的营业执照复印件
三、区级加速器
（一）认定条件

1.运营主体为区内注册的独立法人。
2.加速器运营时间满1年，具有完善的运营管理体系和孵化服务机制，以及明确的产业定位和发展方向。

3.场地面积不低于10000平方米（属租赁场地的，应保证自申请之日起3年以上有效租期）。其中，入驻企业使用面积（含公共服务场地面积）占总面积65%以上。

4.配套服务设施齐全，产业服务功能完善，建有专业技术公共服务平台，能够为入驻企业提供深层次专业化服务。

5.配备自有或合作等方式设立支撑产业发展的加速孵化资金，资金规模不低于300万元人民币，有资金使用案例。

6.拥有专业孵化服务队伍，专业孵化服务人员占机构总人数的60%以上，每10家入驻企业至少配备2名专业孵化服务人员和2名创业导师。

7.入驻企业不少于20家，其中获得高新技术企业认定的不少于入驻企业的10%；产业定位与发展方向符合国家战略性新兴产业和我区产业发展要求，有明确的产业导向，产业集聚不低于50%。
8.与孵化器之间建有对接机制，并建有入驻企业从孵化器快速入驻加速器的通道。从孵化器毕业的企业数量占加速器入驻企业总数不低于20%。
9.具有集成化的服务能力，能够提供技术转移、科技金融、创业辅导、资源链接等各类服务，实际提供服务的合作机构数量不少于5家。

（二）所需材料

1.运营资质相关附件
（1）法人代码证书（或营业执照）复印件

（2）广东省孵化在线备案登记证书

（3）顺德区科技企业孵化载体备案截图（扶持通）

（4）加速器运营机构设置与职能的相关文件复印件

2.孵化场地相关附件

（1）场地相关产权证明（自有产权提供产权证复印件；受托管理提供受托管理合同及产权证复印件；租赁提供租赁场地合同复印件及产权复印件）

（2）场地规划图纸与功能分布图（包含尺寸面积、企业分布等相关信息），以及实景图

3.孵化资金相关附件

（1）孵化资金成立文件或合作建立相关合同文件复印件等相关佐证材料（如孵化资金成立文件、存款证明、管理办法、到账证明等）

（2）获得投融资的入驻企业案例及相应证明材料（如投融资协议、银行流水或工商变更截屏等可说明投融资发生的材料）

4.管理人员相关附件

（1）管理机构人员的学位证书的复印件

（2）管理机构人员与加速器签订的劳务合同复印件或社保证明（非劳动合同关系的需要提供工作委派函）

（3）管理机构人员的创业、投融资、企业管理等经验证明材料或接受创业服务相关培训的证书复印件

5.创业导师相关附件

（1）创业导师聘书复印件

（2）创业导师与加速器签订的辅导在孵企业的相关服务协议

（3）创业导师工作机制和服务体系等相关文件复印件

（4）创业导师辅导企业的活动清单、活动内容、相关图片、活动报道、签到表复印件等材料

6.技术服务平台相关附件

（1）公共（专业）技术服务平台主要仪器设备清单及用途

（2）为入驻企业提供服务的清单及合同复印件

7.合作机构相关附件

（1）加速器与合作机构签署的合作协议复印件

（2）合作机构简介材料

（3）合作机构为入驻企业提供服务的证明材料（如服务合同复印件、报道、现场照片等佐证材料）

8.加速器入驻企业相关附件

（1）所有入驻企业的营业执照复印件

（2）所有入驻企业与加速器签署的孵化服务协议或入驻协议复印件（需要落款时间、签章等）

（3）高新技术企业证书、财务报表或第三方财务审计报告、入驻企业在原孵化器的毕业证书、孵化协议等复印件
四、申报方式

（一）申报单位登录佛山市扶持资金综合服务平台（https://fsfczj.foshan.gov.cn/#/home），进入“2022年度顺德区科技企业孵化载体认定”专项（可通过主页搜索关键字）进行网上申报，并根据申报书要求填写相关内容和上传相关附件。

（二）报送纸质材料。网上系统审核通过后，申报单位将申报书（系统生成带水印）、总目录页以及附件材料（按申报指南顺序）装订成册（一式五份,需逐页编制总页码，并在申报材料内提供材料总目录和相应的页码范围）报送区科技局，纸质申报材料须与网上申报系统的申报资料一致。

