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广州市企业研发机构年度工作总结（模板）

一、2020年度发展概况

概要说明年度发展重要指标，包括：企业研究开发及产业化能力的提高情况，扩产增效情况，在行业中的地位提升情况，取得的经济、社会和环境效益及提高情况，管理制度创新，基地建设和能力建设情况等内容。

二、企业研究开发水平及产业化能力、扩产增效情况

1．研究开发方向、目标和主要任务；

2．技术成果转化情况（技术成果转化为产品及应用于生产的情况）；

3．企业扩产增效情况。

三、在行业中的地位以及对行业技术进步的影响和辐射作用

1．技术创新和科研成果开发能力：2020年获得的新专利、新产品、新标准情况，引进技术的再创新情况，获奖成果和通过鉴定的成果情况；

2．技术推广和转让情况：2020年通过试验、示范、培训、指导以及咨询服务等将技术进行推广情况，专利权、专利申请权、专利实施许可、非专利技术的转让等情况；

3．人才培养和引入情况：2020年人才结构情况，新引进的高层次人才情况；

4．产学研结合情况：与大学院校、研究院所进行科技合作，共同解决技术难点等情况；

5.开放服务及培训情况：面向社会提供开放服务及社会培训情况。

四、科研成果或引进新技术转化为经济、社会及环境效益情况

1．科研成果或引进新技术转化为企业经济效益情况；

2．科研成果或引进新技术创造的社会及环境效益情况。

五、管理制度建设及内部运行机制情况

1．内部机构设置状况；

2．制度建设状况；

3．机制运行模式；

4．财务制度建立和运行方式（获得政府专项经费是否独立核算或建帐）。

六、基地建设和能力建设情况

1．科研管理和研发队伍情况；

2．研发经费投入情况；

3．企业研发固定资产情况。

七、存在的问题

分别从技术、人才、资金及市场需求等方面分析存在问题。

八、2021年的工作设想和计划

1．企业研发机构发展的目标；

2．企业研发机构发展的管理、研究及推广思路；

3．拟采取的具体措施；

4．希望主管部门协调解决的问题。

九、能够代表企业研发机构建设工作成效的典型案例

举2-3个典型成果介绍，字数不限。可以是2020年度承担的重大科技项目、研发机构上升为省级或国家级平台、研发的重要新产品或是技术成果产业化取得的重大成绩等，典型成果较多的可多写。

注：报告不超过5000字。

